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Formulaire de demande détaillée

Nom de l’entreprise: Cliquez ici pour entrer le texte. 
Directives pour la soumission des demandes détaillées :

Dès réception de la notification d’approbation de votre demande, veuillez complétez la demande détaillée.  Cette demande doit  inclure les documents suivants : 
· Sommaire exécutif
· Proposition de projet  
· Annexe A - Sommaire du plan financier
· Annexe B – Informations financières supplémentaires 
Note : Dans le cadre de notre initiative AIME et du mandat du FedDev, nous serons en mesure de supporter un projet de formation après la réception d’une demande dÉtaillÉe confirmée et approuvée par le comité d'experts, et la signature du contrat que votre entreprise a reçu de la FYL.
Toutes les informations soumises seront évaluées dans un délai de 20 jours ouvrables et seront conservées en toute confidence à la Fondation Yves Landry.

Transmettez votre demande détaillée  par courriel à votre coordonnateur de programme à la FYL. 

Sommaire exécutif:
L’objectif du résumé consiste à mettre l’accent sur la nature exacte de la formation à entreprendre, sur la façon dont celle-ci favorise l’innovation, sur le déroulement de la formation, de même que sur les principaux avantages commerciaux et économiques devant résulter de l’innovation en question. Cet énoncé concerne les projets présentés en fonction de l’un ou l’autre des deux objectifs principaux du programme. 

Cliquez ici pour entrer le texte.
Proposition de projet

La proposition doit comprendre les sections ci-dessous et être rédigée en style télégraphique. Elle ne doit pas dépasser huit pages, à l’exclusion de l’annexe « B ». 
1. Proposition de formation à entreprendre

· Cette section décrit le plan ou le programme de formation ainsi que les activités précises qui seront entreprises tout au long de la formation. 
Cliquez ici pour entrer le texte.
2. Innovation résultant de la formation 
· Cette section décrit les progrès que la formation permettra de réaliser sur le plan de l’innovation et les répercussions qu’elle aura sur votre organisation.

Cliquez ici pour entrer le texte.
3. Capacités de l’équipe et connaissances de l’organisation en matière de formation

· Cette section décrit les connaissances du formateur choisi pour diriger la formation, de même que celles que possède l’organisation et qui permettront à celle-ci de soutenir le programme de formation mis en œuvre. 

Cliquez ici pour entrer le texte.
4. Plan de travail

· Cette section présente en détail le plan de travail lié à la formation. Elle devrait comprendre des précisions sur les participants, sur le calendrier et sur les étapes clés. 

Cliquez ici pour entrer le texte.
5. Rendement du capital investi (RCI) prévu et modification du nombre d’employés ou des quarts de travail

· Cette section présente le RCI prévu, calculé en fonction de la valeur réelle en dollars de l’investissement de l’organisation. Elle comprend le plan de formation en entier, ce qui inclut notamment le coût du capital. Elle doit également décrire la formule utilisée pour effectuer le calcul et l’origine de celle-ci. 
De plus, elle doit expliquer tout changement relatif à la main-d’œuvre. S’il n’y a aucun changement à cet égard, il est possible de l’indiquer. Cette section sera réexaminée durant la période de vérification. 

Cliquez ici pour entrer le texte.
Annexe A - Sommaire du plan financier :
Le modèle de feuille de calcul énonce les montants finals requis pour la mise en œuvre du programme de formation. Dès la soumission du sommaire du plan financier, les frais par colonne et les catégories deviennent finales et ne peuvent être réattribués à d’autres dépenses. Ces valeurs seront utilisées pour déterminer les fonds limites de chaque catégorie et ne peuvent pas être dépassées lors de la soumission des coûts réclamés.  Veuillez contacter la FYL si vous avez des questions.  ** DOUBLE-CLIQUEZ POUR ACCÉDER LA FEUILLE DE CALCUL **
Tout autre frais et contributions en nature tels que définis dans les lignes directrices financières doivent être expliqués :
 

  Cliquez ici pour entrer le texte.
Remarque : Veuillez lire les instructions ci-dessous.  Remplissez les cellules en jaune uniquement.
Les frais de formation : Pour le formateur, remplissez le nombre total de main-d’œuvre par jour pour tous les formateurs et entrez le tarif quotidien du formateur dans la colonne "Frais". De même, entrez le nombre de jours du local utilisé et affichez les « Frais » relatifs à l’établissement en question. Pour les autres dépenses, indiquez simplement les coûts totaux soumis dans la colonne "Montant".

Les frais de l’entreprise : Pour la main-d’œuvre directe, montrez le nombre total des heures du personnel participant à la formation et appliquez le taux moyen de l’employé par heure dans la colonne "Frais". Pour les autres dépenses, indiquez simplement le montant total dans la colonne "Montant".

Renseignements sur les coûts : Votre proposition devrait comporter une brève explication à l’appui de l’ensemble des coûts figurant dans le plan financier.

 
Annexe B – Informations financières supplémentaires:

L'envoi de l'information financière supplémentaire est obligatoire pour compléter votre demande détaillée.  Une preuve de stabilité financière peut être présentée selon les formats suivants :

· Un rapport récent des états financiers vérifiés.  Ce rapport peut être soumis en fournissant le lien du site Web de l’entreprise où ces informations sont disponibles.
OU
· Une lettre qui témoigne de la stabilité financière et de la constitution en société fournie par le directeur financier ou par un gestionnaire financier de la société sur papier à en- tête.  Ce document devrait également mentionner les informations financières qui démontrent la santé financière de la société.
* L’examen des engagements sont acceptables seulement s’ils sont présentés avec la lettre d’attestation.

 Liste de vérification de la demande détaillée
Avant d'envoyer la demande détaillée, vérifiez que vous avez complétez les sections suivantes :

 FORMCHECKBOX 
 Sommaire exécutif
 FORMCHECKBOX 
 Toutes les sections de la proposition de projet 

 FORMCHECKBOX 
 Attachez l’annexe  A – Plan sommaire financier 
 FORMCHECKBOX 
 Attachez l’annexe  B – Informations financières supplémentaires 

Nom de l’entreprise: Cliquez ici pour entrer le texte
À la FYL et au ministre du FedDev Ontario :

 

Je certifie qu’à ma connaissance et à mon aptitude, les informations fournies sont complètes, vraies et correctes. Je certifie de plus que cela s'appliquerait également à toutes les informations pertinentes à la mise en œuvre du projet et du programme qui seront fournies dans l'avenir.  Par la présente, je soumets à la Fondation Yves Landry la demande attachée en conformité avec les termes de l'appel des propositions. 

Cliquez ici pour entrer le texte                                               [image: image1.emf]X

      Cliquez ici pour entrer le texte
Nom et titre 




Signature



Date


                    

Représentant autorisé de l’entreprise                             
Remarque : Veuillez envoyer une page couverture signée par télécopieur au 416. 620. 9730 ou une version scannée.
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